
 

 

 

枣庄市企业登记信息材料查询服务系统 

操作手册 



 

 

一、 系统首页 

 

二、 查阅方式 

查阅方式有三种：本企业查阅、律师事务所查询和司法部门

查阅。 



 

 

1. 本企业查阅 

本企业查阅是面向个人以及企业法人的查阅方式，他的登录

方式为个人登录与法人登录。 

在首页点击“本企业查询”进入登陆页面 如图： 

在页面左上方可选择登录方式，个人查询选择个人登录，企

业法人选择法人登录，有账号直接输入账号登录，没有需要先点

击“登录”按钮下方“注册账号”后在登陆。 

2. 律师事务所查阅 

律师事务所查询是面向律师的查阅方式，登录页面与“本企

业查询相同”，登录方式选择“个人登录”。 

律师在登录时如果还没有进行律师身份认证需要先进行律

师身份。 

律师身份认证 

如果该账号未进行律师身份认证 在进入主页时系统会提醒



 

 

并引导用户进行律师身份认证 如图： 

点击确定会进入到“律师身份认证材料”界面，如图： 

在“律师身份认证材料”界面点击“选择文件”按钮，可以

在本地选择证明材料，选择好的材料会在按钮下方显示，如图： 



 

 

确认材料无误后点击“开始上传”认证申请完成，如图： 

3. 司法部门查阅 

司法部门查阅是面向公安局，检察院，法院等执法部门的查

阅方式。 



 

 

在首页点击 “司法部门查阅”进入登录界面： 如图： 

在页面左上选择登录个人登录，输入账号密码即可。 

三、 功能介绍 

主要功能有：企业基本信息查询、个体基本信息、市场主体

登记材料查询、个人名下企业查询等。 



 

 

1. 企业基本信息查询 

主要功能：在线预览和下载企业基本信息 

可查看的内容有：企业法定代表人、注册资本、成立日期、

企业类型等一些基本信息。 

点击企业基本信息查询弹出“企业基本信息查询窗口”在此

窗口中可以通过企业名称、统一社会信用代码或注册号查看、下

载企业的基本信息如图： 

查看及下载企业基本信息，分别点击查询出记录操作栏的 

“预览”或“下载”按钮即可如图： 



 

 

2. 个体基本信息查询 

主要功能：在线预览和下载个体商户基本信息可查询的内容

有：个体商户的负责人、字号名称、开业日期、经营场所、等一

些基本信息。 

点击个体基本信息查询弹出“个体基本信息查询窗口”在此

窗口中可以通过企业名称、统一社会信用代码或注册号查看、下

载个体商户的基本信息。如图： 



 

 

查看及下载个体商户基本信息，分别点击查询出记录操作栏

的 “预览”或“下载”按钮即可，如图： 

3. 市场主体登记材料查询 

（注:此功能律师事务所查阅与其他两种查阅方式不同，不

同处在功能介绍最底部：“律师事务所（市场主体登记材料查

询）”） 

主要功能：申请企业相关档案的查询权限、查看个人档案申

请列表、查看以通过申请的企业档案 

可查询的企业档案内容有：市场主体 设立、变更、备案、

注销、等业务办理材料。 



 

 

点击市场主体登记材料查询出“市场主体登记材料查询”在

此窗口中可以通过企业名称、统一社会信用代码或注册号申请以

及查看企业档案信息。如图： 

点击“预约列表”按钮可查看当前用户正在申请的企业列表

以及审核结果。如图： 

点击“查看档案”按钮，即可在预约列表中查看申请结果。

如图： 

点击已通过申请档案的“查看”即可查看相关内容。如图： 



 

 

4. 律师事务所（市场主体登记材料查询） 

律师在申请查看某个企业档案时需要提供相应的证明材料，

在点击“预约”按钮后会弹出“需要提交证明材料”提示，如图： 

然后自动弹出证明材料上传窗口，如图：

 



 

 

点击“选择文件”可在本地选择证明文件，选择完成后会显

示在按钮下方，如图： 

确认材料无误后点击开始上传按钮即可。 

材料上传完成后可在“证明材料”页面预览、删除或下载已

上传的材料，确认无误后点击页面空白位置返回到预约列表页

面。 

5. 个人名下企业查询 

主要功能：查看个人名下企业信息 



 

 

在个人主页界面选择“个人名下企业” 如图： 

点击“个人名下企业”弹出个人名下企业基本信息 包含申请

人信息、个人名下企业名称、企业所在地、企业类型、企业当前

状态 如图： 

6. 待办任务 

待办任务主要是方便用户查看用户提交申请的状态，并

将不同状态的申请进行分类，有预约中，申请通过，预约退



 

 

回和预约历史。 

6.1. 预约中 

显示正在申请的企业列表 

在主页点击“预约中”可查看登录账号下的预约申请信

息。如图： 

6.2. 预约通过 

显示申请已通过的企业列表 



 

 

在主页点击“预约通过”可查看登录账号下预约已通过

的企业列表。   

6.3. 预约退回 

显示申请已被退回的企业列表 

在主页点击“预约退回”可查看登录账号下已被退回的

申请信息及退回原因。 

6.4. 预约历史 



 

 

显示登录账号申请记录 

在主页点击“预约历史”可查看登录账号下所有的申请

记录。 


