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山东知道教育科技有限公司招聘简章

[bookmark: _GoBack]山东知道教育科技有限公司位于山东省滕州市通盛路1568号,建筑面积31500平方米，是滕州市重点招商引资企业。因工作需要，现公开招聘行政主管2名。
一、基本条件
1.遵守中华人民共和国宪法、法律、法规；
2.爱岗敬业、具备良好的职业道德；
3.具有正常履行职责的身体条件和心理素质。
二、岗位条件
1.年龄40周岁及以下；
2.具有专科及以上学历，企业管理、物业管理、市场营销、计算机等专业；
3.能熟练运用Wps、Excel，具有三年以上工作经验者优先考虑。
三、招聘程序
（一）网上报名
1.报名方式：本次招聘报名采取网上报名的方式。
2.报名时间：自招聘公告发布之日起至2024年12月28日18:00。
3．报名材料
（1）《山东知道教育科技有限公司岗位人员应聘报名表》；
（2）身份证（正反两面）；
（3）无违法犯罪证明原件（可在入职前提供）；
（4）健康合格证（可在入职前提供）。
4.表格下载及材料提交
请将报名材料压缩后发送至邮箱：zdzdjykj@163.com，邮件主题和压缩文档统一命名为“应聘行政主管岗位”。
5.咨询电话：15306326699、15318036688。
（二）资格初审
公司将对应聘人员的报名材料进行资格初审，择优确定通过初审的人员名单。
（3） 面试
面试时，需提供本人有关证书等材料的原件及复印件，面试时间和地点另行通知。
（四）体检
面试合格人员到单位指定医院进行入职体检，并办理健康合格证。
（五）聘用
面试和体检合格人员按照公司通知时间与地点参加岗前培训，办理入职手续。试用期满考核合格，工资薪酬为4000—8000元，并根据个人业绩享受年度奖金待遇。
四、其他事项
1.报考人员所留的联系方式应准确无误并保持畅通。
2.本招聘公告由山东知道教育科技有限公司负责解释。

附件：山东知道教育科技有限公司招聘报名表
                   
















	山东知道教育科技有限公司应聘报名表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	民族
	
	照片

	身份证号码
	
	政治面貌
	
	

	常住地
	
	联系电话
	
	

	学历
	
	学位
	
	资格证书
及编号
	

	全日制学历
	年 毕业于（院校）                 专业

	最终学历
	年 毕业于（院校）                 专业

	个人简历
	起止时间
	学习/工作单位
	职务/职称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	爱好及特长
	


	获奖情况
	

	
	

	报名承诺
	本人保证上述填写的信息真实、完整、正确，如有弄虚作假，本人愿意承担一切后果。

本人签名：
                                             年  月   日 
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