
 
 
 

 

西发„2020‟78号 

 

 

各党总支、村（居）、镇直各部门、各企事业单位： 

为进一步深入贯彻落实习近平总书记关于安全生产工作的

重要指示，强化我镇安全生产领导责任，按照“党政同责、一岗

双责、齐抓共管、失职追责”的要求，依据我镇领导干部分工情

况，经镇党委、政府研究，决定进一步明确镇党政领导班子成员

“一岗双责”安全生产责任制。 

一、镇领导班子成员的职责 

1、党委书记、镇长的职责。党委书记、镇长是全镇安全生

产主要责任人，对全镇安全生产负总责。主要职责：认真贯彻落

实党和国家有关安全生产工作的方针、政策、法律、法规、条例、

规定及上级党委、政府有关安全生产工作的会议、文件、批示、

指示精神，把安全生产工作纳入重要议事日程，研究制定安全生

产工作目标，研究和解决本地安全生产的重大问题，督促生产经

营单位加强安全生产宣传教育培训，加大具备安全生产条件所必

须的资金投入；组织研究制定安全生产工作计划、目标、预案，



 - 2 - / 12 
 

部署安全生产工作，督促建立和完善各项管理制度，做到机构、

人员、职责、经费“四落实”，确保完成上级政府下达的年度安

全生产工作目标任务；组织召开有关安全生产工作会议，分析形

势，通报情况，研究解决影响重大突出安全问题和重大安全隐患，

及时落实必要的监控防护措施，确保安全；结合实际，组织开展

安全检查整治活动，排查各类隐患，跟踪督促落实整改措施，努

力减少事故，避免伤亡。 

2、分管领导的职责。协助党委书记、镇长分管全镇的安全

生产工作，对全镇的安全生产工作负直接领导责任。主要职责：

认真贯彻落实法律、法规和安全生产工作方针、政策；组织制定

全镇安全生产工作计划、工作目标和工作措施；建立健全安全管

理工作制度，落实安全管理责任制；安排部署全镇安全生产检查

和安全生产专项整治工作；将安全生产工作列入重要议事日程，

受镇长委托每月至少主持召开一次安全生产委员会成员（扩大）

会议，研究全镇安全生产工作，及时协调和解决安全生产工作中

存在的重大问题；监督重大危险源的监控工作；监督有关安全事

故的查处。 

3、其他领导的职责。认真贯彻落实法律、法规和安全生产

工作方针、政策，按照“谁分管，谁负责”的原则，对分管的部

门及帮包办事处安全工作负具体领导责任。主要职责：组织制定

分管的部门及帮包办事处的安全生产工作计划、工作目标和工作

措施；建立健全安全管理工作制度，落实安全管理责任制；安排

部署分管领域及帮包办事处的安全生产检查和安全生产专项整

治工作；及时协调和解决安全生产工作中存在的重大问题。 

二、 镇党政领导成员具体责任范围 
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王家鹤   党委书记  

全面监督管理全镇安全生产工作，对全镇安全生产负总责。 

杨青霖  党委副书记、镇长 

主持镇安全生产委员会工作，全面监督管理全镇安全生产工

作，对全镇安全生产负总责。对分管的财政所、税务分局、审计

所、国有企业财务结算中心等部门所有安全工作，负具体领导责

任。 

李运海  人大主席、工会主席 

主持镇人大全面工作。分管人大、工会、工业经济、双招双

引、重点项目、国有资产管理、金融、关心下一代等方面的工作。

对分管的人大办公室、经发办、投资促进服务中心、关工委办公

室、工会办公室所有安全工作、帮包的柴里办事处的所有安全工

作，负具体领导责任。 

张  超  党委副书记 

协助党委书记抓好党务工作，协助镇长抓好财税工作。分管

政工、政法、政协、统战、乡村振兴、扶贫开发、信访稳定、督

导督办、考核、便民服务等方面的工作，联系人大工作。对分管

的党政办、组织人事办、宣传文化旅游办、武装部、综治服务中

心、便民服务中心、督办中心、考核办、政策研究室、调研室、

机关事务管理科、团委、妇联、政协工作室、统战科、老干部科、

信访办、信访工作一室、信访工作二室、信访工作三室、信访工

作四室、新居民管理所、综合治税办公室、派出所、司法所、法

庭、交警中队、刑警四中队、新岗投资有限责任公司、鑫岗臵业

有限责任公司。对协助分管的财政所、税务分局、城镇建设指挥

部所有安全工作、帮包西岗党总支所有安全工作，负具体领导责
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任。 

宋海波  党委委员、纪委书记、监察室主任 

负责纪检、监察、督查、督办、干部作风等工作，对分管的

纪委办、监察室的所有安全工作，负具体领导责任。 

李  娜  党委委员、副镇长 

分管农业农村、乡村振兴、扶贫开发、安全生产、道路建设、

交通管理等方面的工作。对分管的应急办、农业综合服务中心、

农业办、扶贫办、农技站、经管站、公章管理中心、农村公路管

理站、林果站、水利站、交管所、西岗污水处理厂、农机站、畜

牧兽医站、清欠办、春藤食品公司西岗分公司、供销社、西岗苗

圃、农村工作指挥部所有安全工作、帮包南荒党总支的所有安全

工作，负具体领导责任。 

杨乃杭  党委委员、武装部长 

负责武装部工作,分管工业经济、双招双引、重点项目、投

资促进、国有资产管理、金融等方面的工作。对分管的经济发展

办公室、投资促进服务中心、统计站、农业银行、农商银行、建

设银行、工商银行所有安全工作，帮包田岗党总支的所有安全工

作，负具体领导责任。 

 

苏长猛  党委委员 

分管人力资源和社会保障、民政、退役军人服务等方面的工

作。对分管的社会事务办、社会保障服务中心、民政科、退役军

人服务站、人力资源和社会保障所的所有安全工作，帮包野庄党

总支的所有安全工作，负具体领导责任。 

赵政伟  党委委员 
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分管宣传、文化、旅游、科技、教育体育、美丽乡村建设等

方面工作，对分管的宣传文化旅游办公室、文化站、老科协、科

委科协、西岗学区、广播电视站、邮政分局、联通公司所有安全

工作，帮包张庄党总支的所有安全工作，附具体领导责任。 

刘  坤  党委委员 

负责组织人事办公室、统战、民族宗教、考核工作，协助分

管督办、工会、共青团、妇联、关工委等工作。对分管的统战办、

督办中心、考核办公室、老干部科、工会办、妇联、团委、关工

委办公室所有安全工作、帮包卓楼党总支的所有安全工作，负具

体领导责任。 

骆祥勇  人大副主席 

协助人大主席抓好人大、工会、关心下一代、土地治理等方

面的工作。对分管的人大办公室、关工委办公室、工会办所有安

全工作、帮包野庄党总支的所有安全工作，负具体领导责任。 

赵  健  副镇长 

分管村镇建设、自然资源管理、环境保护、信访稳定、土地

治理、住房保障等方面的工作。对分管的乡村规划监督管理办、

信访办、信访工作一室、信访工作二室、信访工作三室、信访工

作四室、环保所、村建办、规划所、物业办、热力办、自然资源

管理所、土地治理办公室、供电所所有安全工作，帮包高庙党总

支的所有安全工作，负具体领导责任。 

韩镇鸿  副镇长 

分管信息调研、工业经济、双招双引、重点项目、投资促进、

国有资产管理等方面的工作。对分管的经济发展办公室、投资促

进服务中心、调研室、统计站等所有安全工作，帮包卓楼党总支
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的所有安全工作，负具体领导责任。 

高  原  副镇长（挂职） 

分管政法、基层社会治理、金融工作等方面的工作。对分管

的综治办、禁毒办、新居民管理所、派出所、司法所、法庭、交

警中队、刑警四中队、农业银行、农商银行、建设银行、工商银

行所有安全工作，帮包矿区党总支的所有安全工作，负具体领导

责任。 

翟清松  乡村规划建设监督管理办公室副主任 

负责乡村规划建设监督管理办公室工作，做好建设工程质量

安全监管、棚户区和危房改造、无害化卫生厕所改造等工作，燃

气、热力等公用事业规划建设工作。对协助分管村建办、物业办、

热力办、新型城镇办、自然资源所、土地治理办、规划所所有安

全工作。帮包柴里党总支的所有安全工作，负具体领导责任。 

孙中华  社会事务管理办公室副主任 

负责社会事务管理办公室工作，主抓统战、民族宗教工作，

分管卫生健康、医疗保障、市场监督管理等方面的工作。对分管

的卫健办、医保所、卫生院、妇幼保健计划生育服务站、市场监

督管理所所有安全工作。帮包高庙党总支的所有安全工作，负具

体领导责任。 

周  华  宣传文化旅游办公室副主任 

主抓信访稳定工作，协助分管农业农村、乡村振兴、扶贫开

发、美丽乡村、道路建设等方面的工作。对协助分管的信访办、

信访工作一室、信访工作二室、信访工作三室、信访工作四室、

农业办、扶贫办、农技站、经管站、公章管理中心、林果站、水

利站、农机站、畜牧兽医站所有安全工作。帮包南荒党总支所有
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安全工作，负具体领导责任。 

陈芳玉  投资促进服务中心主任 

负责投资促进服务中心工作，协助分管工业经济、双招双引、

重点项目、投资促进、国有资产管理、金融等方面的工作。对协

助分管的经发办、统计站、农业银行、农商银行、建设银行、工

商银行、新岗投资有限责任公司、鑫岗臵业有限责任公司所有安

全工作。帮包田岗党总支所有安全工作，负具体领导责任。 

李新东  便民服务中心主任 

负责便民服务中心工作，主抓综合行政执法，“乡呼县应、

上线联动”，城镇管理，镇域、路域环境整治等方面的工作；协

助分管环境保护、自然资源管理工作。对分管的城管办、市政园

林所、环卫所、综合行政执法中队。对协助分管环保所、自然资

源所所有安全工作。帮包西岗党总支所有安全工作，负具体领导

责任。 

王  永  社会保障服务中心主任 

负责社会保障服务中心工作，协助分管民政、退役军人服务、

人力资源和社会保障等工作。对协助分管的民政科、退役军人服

务站、人力资源和社会保障所所有安全工作。帮包西岗党总支所

有安全工作，负具体领导责任。 

孙友峰  综合治理中心主任 

负责综合治理中心工作，做好平安建设、依法治镇、社会治

安综合治理、扫黑除恶、村（居）网格化管理等工作，主抓信息

调研工作。协助分管政法工作。对协助分管的调研室、综治办、

禁毒办、新居民管理所、派出所、市场监督管理所、司法所、法

庭、交警中队、刑警四中队所有安全工作。帮包张庄党总支所有
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安全工作，负具体领导责任。 

李  成  农业综合服务中心主任 

主抓党政办公室工作，做好会务、接待、机要、保密、信息

公开、电子政务、机关日常事务、文秘、信息、档案等工作。对

协助分管的机关事务管理科、信息服务中心、档案室所有安全工

作，帮包张庄党总支所有安全工作，负具体领导责任。 

程长宝  应急管理办公室副主任 

负责应急管理办公室工作，做好灾害救助、应急救援、安全

生产监督管理等工作所有安全工作。帮包卓楼党总支。所有安全

工作，负具体领导责任。 

三、关于落实“一岗双责”责任制的几点要求 

1、镇党委、政府领导成员要严格按照“一岗双责”的要求，

认真履行安全职责，形成主要领导亲自抓，分管领导靠上抓，全

体领导成员共同抓的良好局面，对于分工交叉的安全生产工作，

由相关领导共同负责。各级各部门也要严格按照“一岗双责”的

要求，层层分解责任，建立健全安全生产责任体系。继续落实好

安全责任人检查安全生产工作制度。镇领导班子成员、各党总支

书记、办事处主任，各村（居）书记、主任，负有安全生产监督

管理职责的部门的主要负责人每月要亲自带队检查两次安全生

产工作。 

2、完善安全生产目标责任管理和考核制度，并作为综合考

核的重要内容。对安全生产目标管理考核不合格的，实行“一票

否决”制度。 

3、各级各部门要切实履行职责，针对本辖区、本部门存在

的安全隐患和薄弱环节，从组织领导、工作制度、监管机构、安
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全投入、隐患整改等各个方面采取有效措施，确保全镇安全生产

形势持续稳定。镇安委会办公室要认真排查各类事故的隐患，对

重大安全隐患和久拖不改的安全隐患，要及时上报分管领导，由

分管领导具体督促抓好整改。对工作失职、渎职而导致生产安全

事故发生的，将严肃追究有关人员和领导的责任。 

 

 

附件：西岗镇安全责任人检查安全生产工作制度 

 

                                

                       二〇二〇年九月二十日 
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附件： 

 

  

一、安全责任人的范围 

本制度所称的安全责任人，包括镇领导班子成员、各党总支

书记、办事处主任，各村（居）书记、主任，负有安全生产监督

管理职责的部门的主要负责人。 

二、检查范围及频次 

1、镇领导班子成员，按照“一岗双责”的要求，是分管部

门和挂点办事处安全生产第一责任人。每月亲自带队到分管部门

和挂点办事处及挂点企业检查两次安全生产工作。每两个月组织

开展一次安全生产联合执法检查活动。 

2、各党总支书记、办事处主任，各村（居）书记、主任，

对本辖区内的安全生产工作全面负责，每月亲自带队检查两次安

全生产工作。 

3、负有安全生产监督管理职责的部门的主要负责人，对本

部门监管范围内安全生产工作全面负责，每月亲自带队检查两次

安全生产工作。 

三、检查的主要内容 

1、各村居及各部门安全生产监管职责的履行情况。安全生

产工作会议、安全生产检查、隐患排查治理、应急救援演练工作

开展情况；安全生产责任目标的分解落实情况；安全生产投入、

安全生产长效机制的建立及运行情况；危险化学品、烟花爆竹、

建筑施工等重点行业领域以及重点企业、关键部位的监管情况等。 
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2、各村居及各部门所属有关单位的安全生产监管职责的履

行情况。 

3、生产经营单位执行有关安全生产法律、法规、规章情况，

以及上级有关安全生产工作部署的贯彻落实情况。 

4、安全生产责任制签订、年度安全生产工作目标及落实情

况，安全生产规章、规程的制定、完善和落实情况。 

5、生产安全隐患整改情况，重大安全隐患、重大危险源整

治和监控情况，生产安全事故应急救援预案的制定、应急救援队

伍的设立、应急救援的配备和演练情况。 

6、生产经营单位安全费用提取和使用情况。 

7、生产经营单位安全生产标准化、双体系建设的进展情况

及规范化运行情况。 

8、生产经营单位现场安全生产运行情况。 

9、安全教育培训计划的制定及落实情况。企业“三级”安

全教育培训及考核工作开展情况；“三类人员”（企业主要负责人、

安全管理人员、特种作业人员）的持证上岗情况。 

10、生产安全事故按照规定上报等情况。 

四、有关要求 

1、严格落实安全生产检查责任制。每次检查要按照“闭循

环”的原则，做到有方案、有标准、有记录、发现的问题有整改

落实措施及整改结果。检查要有详细记录，内容包括时间、地点、

被检查单位、检查人员、检查内容、事故隐患或存在的问题、整

改措施和方案、整改完成情况等。检查后要对检查情况进行总结，

形成检查意见，提出整改措施，并督促被检查单位抓好整改措施

的落实。要本着“谁检查，谁复查”的原则，对查出的隐患和问
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题及时组织复查。镇级领导检查中发现隐患和问题的整改情况，

由牵头单位组织复查，复查后要及时将整改情况上报镇领导。  

2、领导干部每次检查结束后 2 日内，各牵头单位要将检查

方案、检查情况总结、检查照片和经领导干部本人签字的《领导

干部检查安全生产工作情况报表》报镇安委会办公室。 

 


