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大政发〔2022〕1 号

大坞镇人民政府
关于成立消防安全委员会的通知

机关各科室，镇直各部门，各党总支、村，各企事业单位：

为认真贯彻《中华人民共和国消防法》《山东省消防条

例》《山东省实施消防安全责任制规定》关于基层消防安全工

作有关规定，进一步健全完善消防安全治理体系，强化消防安

全综合监督管理，防范和化解消防安全风险，保障人民群众生

命财产安全，促进经济发展和社会稳定，经镇党委、政府研

究，决定成立镇消防安全委员会。现将消防安全委员会职责，

人员名单公布如下：

一、大坞镇消防安全委员会组成人员

主 任：傅焕青 党委副书记、镇长

副主任：孙卓玲 人大主席

张 鑫 党委副书记

张玉平 党委副书记、政法委员

马启浩 党委委员、副镇长
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王 鑫 党委委员、纪委书记、派出监察室主任

杜合营 党委委员、宣传委员

吕文杰 党委委员、组织委员、统战委员

殷其兵 党委委员、武装部长

闫 虎 人大副主席

任 峰 副镇长

党 月 副镇长

王秉甲 副镇长

赵恒坡 二级主任科员

陈西征 二级主任科员

彭 炜 生物医药产业园管委会主任、二级主任科员

郗 凯 便民服务中心主任

焦 伟 社会治理综合服务中心主任

李海正 投资促进服务中心主任

黄道丽 农业综合服务中心主任

刘凌坤 社会保障服务中心主任

赵东升 派出所所长

成 员：吴季营 综合岗、机要工作岗、档案管理岗主管

万祖军 纪委办副书记

李民磊 司法所所长

巩存忠 财政所所长

周传标 交管所所长

刘真标 联合学区主任

孔令琪 供电所所长



- 3 -

王思民 第一人民医院院长

张传振 自然资源所所长

李乐团 应急保障管理岗主管

满其贤 园区管委会常务副主任

秦延东 服务业工作岗主管

杨列栋 大坞办事处党总支书记

张 晗 洋汶办事处党总支书记

李文龙 休城办事处党总支书记

朱 文 峄庄办事处党总支书记

徐 超 韩庄办事处党总支书记

任召义 池头集办事处党总支书记

席 磊 桥头办事处党总支书记

徐 可 刘庄办事处党总支书记

颜丙刚 两水办事处泉党总支书记

谭 超 郝楼办事处党总支书记

镇消防安全委员会下设办公室，办公室设在镇派出所，

张玉平同志兼任办公室主任，赵东升同志兼任办公室副主任，

负责处理消防安全的日常事务。

二、大坞镇消防安全委员会责任分工

（一）党政办公室

1、承担日常工作的综合协调工作，负责政策调研、后勤

管理、机关管理、目标任务的督查落实工作。

2、负责社区、村、机关内设机构消防安全工作开展情况

的指导、督促工作。
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3、提交党委研究消防规划、目标考核、经费保障、重大

隐患整改等重大事项。

4、负责机关消防安全工作，落实消防救援车辆、物资等

后勤保障工作。

（二）组织人事办公室

负责妇联、工会、共青团、消防志愿队伍等群团组织的消

防安全管理工作。

（三）纪委办公室

1、负责对社区、村、机关内设机构及有关部门工作人员

履行消防安全管理职责情况实施监察。

2、对社区、村、机关内设机构及有关部门工作人员不履

行或者不正确履行消防安全管理职责，在消防安全工作方面发

生责任事故的，进行责任追究。

（四）经济发展办公室

1、负责重大项目建设和固定资产投资项目的消防规划和

管理工作。

2、督促经济发展工作中存在消防安全风险隐患的整改。

（五）应急管理办公室

1、负责企业的消防安全工作，重点落实劳动密集型企

业、产品加工领域企业、危化企业、烟花爆竹经营单位、粉尘

企业、喷涂企业、加油（气）站等高危行业的消防安全监督管

理工作。

2、配合做好消防安全专项检查整治活动。
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3、开展消防宣传教育和培训工作，配合做好事故应急救

援工作。

（六）社会事务管理办公室

1、做好宗教场所的消防安全工作。

2、负责敬老院、养老院、儿童福利院的消防安全监督管

理工作。

（七）社会治理综合服务中心

1、将消防工作纳入平安建设工作和年终考核。

2、负责外来人员集居点、出租房、车站等场所消防安全

监督管理工作。

3、协助做好上级主管部门和防火委要求的其他消防安全

工作。

（八）乡村规划建设监督管理办公室

1、负责对重点工程、建筑施工（含房屋拆迁、危房）等

工程建设的消防安全管理。

2、负责消防队站、消防车通道、消防水源、消防通讯等

公共消防设施的规化建设管理工作。

（九）农业综合服务中心

1、督促指导各村做好“三夏”、“三秋”火灾防控工

作。

2、加强农业、水利、林业、畜牧、农机等领域的消防安

全管理工作。

3、督促指导直属单位、农资企业等落实单位消防安全主

体责任。
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（十）宣传文化旅游办公室

1、负责文化市场、文化娱乐、旅游场所、公益性文化体

育活动、文物古建筑的消防安全监督管理工作。

2、组织开展消防安全宣传教育工作。

（十一）便民和社会保障服务中心

负责便民服务大厅、便民服务网点的日常消防安全管理与

运行保障。

（十二）财政所

把经费列入年初财政预算，保障镇（街道）消防安全专项

经费的落实。

（十三）派出所

1、负责本级权限范围内单位、场所的消防安全监督管

理，依法开展消防监督检查，查处消防安全违法行为。

2、督促和指导“九小场所”开展自查自纠，履行单位主

体责任。

3、负责查处消防救援机构依法移送的消防违法行为。

4、协助开展火灾事故调查处理工作。

5、协助开展火灾扑救和应急救援行动中消防车辆通行、

停靠保障以及火灾扑救和应急救援现场及周边道路的交通管

制、指挥、疏导工作。

（十四）综合行政执法中队

1、按照法律、法规、规章制度履行消防行政执法职责。

2、实施上级委托行使的行政处罚权和监督检查权，协助

消防救援机构实施消防行政强制措施。
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3、做好辖区范围内消防行政执法监督工作。

4、负责消防行政执法人员业务和法律法规培训工作。

5、配合有关部门落实商贸领域各类展销、展览活动的消

防安全工作。

6、依法落实消防行政决策、行政合法性审查、执法培训

及资格管理、政府法律顾问事务等工作。

（十五）市场监管所

1、加强流通领域消防产品的质量监管，依法打击流通领

域假冒伪劣消防产品，整治消防产品市场秩序。

2、配合消防部门开展消防监督检查、对不具备消防安全

条件或严重威胁公共安全的单位和场所，依法吊销营业执照。

3、开展消防产品监督抽查，加强消防产品质量的监督管

理。

（十六）供电所

1、负责对用电安全进行宣传培训，对供电线路进行消防

安全排查，及时消除安全隐患。

2、做好用电及电力工程施工消防安全监管工作。

（十七）第一人民医院院

1、负责本院及卫生服务站、卫生服务中心、卫生服务室

的消防安全监督管理工作。

2、开展常态化宣传教育培训，定期组织灭火与疏散演

练。

3、参与消防救援事故的医疗救护工作。

（十八）联合学区
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1、负责学校、幼儿园、托教机构、校外培训机构的消防

安全监督管理工作。

2、指导、监督学校、幼儿园、托教机构、校外培训机构

等开展消防安全工作，加强消防安全知识教育，定期开展消防

安全演练。

（十九）各村民委员会

1、确定消防安全管理人员，落实消防安全网格化管理工

作，健全消防安全制度。

2、建立志愿消防队伍，开展群众性自防自救工作，组织

村民开展灭火和应急疏散演练，协助开展消防宣传教育活动。

3、负责住宅、村民自建房、公共建筑、出租屋、在建工

程的消防安全。

4、对日常防火检查、巡查中发现的火灾隐患和群众举

报、投诉的消防安全违法行为，应当及时报告消防救援机构，

消防救援机构依法处理或根据职责权限，将有关情况移送相关

部门。

5、全面支持、配合相关部门开展排查检查和消防安全宣

传教育等工作。

三、大坞镇消防安全委员会工作职责

负责日常事务，督促落实以下事项：

1、贯彻执行消防安全管理工作方针政策、法律法规、规

范性文件。

2、对辖区消防安全工作实施管理、检查、指导、督促。
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3、建立健全各类消防安全工作台账、资料、记录及数据

统计。

4、协调、组织开展消防安全专项治理和常态化消防安全

检查、巡查，督促消除火灾隐患。

5、定期会商，分析研判辖区消防安全形势，为领导提供

决策依据。

6、对辖区消防安全工作落实情况开展督查并督促落实整

改措施，对消防安全事故开展责任调查。

7、牵头开展消防安全宣传教育工作。

8、其他涉及消防安全的工作。

四、大坞镇消防安全委员会工作制度

（一）联络议事制度

1、贯彻落实消防法律、法规、规章及有关规定,将消防工

作纳入本单位工作的重要议事日程。

2、研究制定消防安全管理工作措施和消防发展规划，协

调解决消防队站、消防供水、消防通信、消防车辆装备等公共

消防设施建设和多种形式消防队伍建设、消防宣传教育培训、

重大火灾隐患整改等重大问题。

3、每月召开一次消防安全工作会议，由镇消安委办公室

组织，研究本月消防安全工作，综合协调解决消防安全工作中

存在的问题，督促落实消防安全工作。

（二）督查通报制度

1、开展消防安全工作督查，在重大节日、重要活动、火

灾高发节点、专项治理等重要消防工作期间，加大督查力度。
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2、督查实行带队负责制，采取联合督查、分片包干督查

和分行业、分系统督查等形式开展，督查内容包括：落实消防

安全责任制、排查整治火灾隐患、开展消防宣传教育等。

3、每季度通报各成员单位消防工作开展情况，提出具体

工作意见和解决办法。

4、每季度制发一期工作简报，刊发重大消防工作活动、

火灾形势分析以及消防工作的指示精神，总结推广各级先进工

作经验。

（三）调研检查制度

1、镇消安委办公室负责调研报告的收集整理，对优秀调

研报告可刊发简报或印制成册，下发各成员单位和各村。

2、调研课题应针对辖区内消防工作中存在的突出矛盾和

限制消防工作发展的瓶颈性问题。

3、采取走访基层、学习交流、外出考察等形式开展调

研，鼓励各成员单位开展各种形式的调研活动。

4、加强重大节日活动期间的消防安全排查，突出高危行

业等重点领域的排查治理，每年开展不少 2 次以上的“地毯

式”消防安全隐患大排查大整治工作。

5、对检查中发现的消防安全违法行为，当场予以纠正或

责令限期整改，并督促责任单位在整改期间采取必要的应急措

施，直至整改完毕。

6、不断完善企事业单位、村沿街门店消防安全工作基础

台帐，落实消防安全主体责任。

（四）经费保障制度
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镇消安委开展工作所需经费列入镇财政预算。如遇较大火

灾事故调查处理、突发性自然灾害救援、火灾隐患专项整治和

重大课题调研等情况，可向镇财政申请专项经费。

（五）工作约谈制度

对消防安全工作不落实、各项具体工作开展明显滞后、因

相同事项被镇消安委连续通报 2 次或消防安全责任制年度考核

不达标的单位，镇消安委将约谈该单位消防安全负责人或相关

领导。约谈内容包括该单位消防安全责任制落实情况、消防安

全工作具体开展情况，分析当前存在的问题及下一步加强消防

工作的措施。被约谈人就改善本单位消防工作的措施和期限做

出书面承诺。

大坞镇人民政府

2022 年 1 月 10 日


