
行政许可

在江河、湖泊新建、改建或者扩大排

污口审查

服务指南

滕州市城乡水务局发布



2

在江河、湖泊新建、改建或者扩大排

污口审查
服务指南

目 录

一、办理要素

（一）事项名称和编码………………………………………4

（二）实施机构………………………………………………4

（三）申请主体………………………………………………4

（四）受理地点………………………………………………4

（五）办理依据………………………………………………4

（六）办理条件………………………………………………5

（七）申请材料………………………………………………5

（八）办理时限………………………………………………5

（九）收费标准………………………………………………6

（十）咨询服务………………………………………………6

二、办理流程

（一）申请……………………………………………………6

1.提交方式……………………………………………………6

2.获取收件编号………………………………………………6

3.获取收件凭证………………………………………………7



3

（二）受理……………………………………………………7

1.材料补正……………………………………………………7

2.获取受理（不予受理）凭证………………………………8

（三）办理进程查询…………………………………………8

（四）获取审批决定书………………………………………8

（五）流程图…………………………………………………9

三、法律救济…………………………………………………9

（一）投诉……………………………………………………9

（二）行政复议………………………………………………10

四、表单填写…………………………………………………10

（一）申请书示范文本………………………………………10

（二）告知、承诺书文本……………………………………10

五、有关说明…………………………………………………10

附件1…………………………………………………………11

附件2…………………………………………………………12

附件3…………………………………………………………20

附件4…………………………………………………………21



4

一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、

受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收

费标准和依据、申请人权利和义务、咨询服务等。

（一）事项名称和编码

事项名称：在江河、湖泊新建、改建或者扩大排污口审查

编码：3704810102503

（二）实施机构：滕州市城乡水务局行政许可科

（三）申请主体：在江河、湖泊（含运河、渠道、水库

等水域）新建、改建或者扩大排污口的建设单位和个人

（四）受理地点:滕州市行政服务中心城乡水务局窗口

（五）办理依据：

1、《中华人民共和国水法》（2002 年 8 月修订通过）第

三十四条：在江河、湖泊新建、改建或者扩大排污口，应当

经过有管辖权的水行政主管部门或者流域管理机构同意。

2、《中华人民共和国水污染防治法》（2008 年 2 月修订

通过）第二十二条：在江河、湖泊设置排污口的，还应当遵

守国务院水行政主管部门的规定。

（六）办理条件

申请在江河、湖泊新建、改建或者扩大排污口审查，应

当具备下列条件：

1、符合有关法律、法规、规章和规范性文件规定；
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２、申请材料齐全、或者申请人按照本行政机关的要求

提交全部补正申请材料

3、获得河道管理范围内建设项目审批文件；

4、获得防洪影响评价审批文件；

5、获得入河排污口设置论证审批文件或含有入河排污

口设置论证章节的水资源论证报告审批文件。

（七）申请材料

申请在江河、湖泊新建、改建或者扩大排污口审查，应

当向市城乡水务局行政许可科提交下列材料：

1、入河排污口设置申请书；（原件 1 份）

2、建设项目依据文件和建设项目、防洪影响评价、入河排

污口设置审批文件（或含有入河排污口设置论证章节的水资

源论证报告审批文件）；（原件 1 份）

3、入河排污口设置论证报告（对水功能区影响明显轻微的，

经有关管辖权的县级以上水行政主管部门或流域管理机构

同意，可以不编制入河排污口设置论证报告，只提交设置入

河排污口对水功能区影响的简要分析材料）；（原件 1 份）

4、入河排污口设置论证报告审查意见。（原件 1 份）

（八）办理时限

受理时限：1 个工作日。

办理时限：法定时限 20 个工作日，承诺时限 10 个工作

日。

（九）收费标准：本审批事项不收费。
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（十）咨询服务

滕州市政务服务中心城乡水务局窗口设立咨询岗负责

对申请人咨询、疑问给予解释答复。

窗口咨询地址：滕州市政务服务中心市城乡水务局窗口

（滕州市北辛中路 2600 号）

电话咨询号码：0632—5081732

电子邮箱:sw5081732@163.com

二、办理流程

（一）申请

1.提交方式

①窗口提交。滕州市政务服务中心市城乡水务局窗口，

地址：滕州市北辛中路 2600 号，联系电话：0632—5081732。

②信函提交。滕州市政务服务中心市城乡水务局窗口，

地址：滕州市北辛中路 2600 号，邮编：277500，联系电话：

0632—5081732。

③网上申请。登录山东政务服务网，网上申请办理。2.

获取收件编号

①申请人在窗口提交申请的，窗口人员在山东政务服务

网系统录入信息时，可即时获得编号，申请人可现场领取。

②申请人通过信函或传真、网上提交申请的，工作人员

在山东政务服务网系统录入信息时，可即时获得编号，由窗

口人员以电话或手机短信、网上信息形式告知申请人。

3.获取收件凭证
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经审核，对材料齐全、填写无误、符合法定形式的材料

出具材料受理凭证。凭证内容包括：材料名称、接收时间、

编号，受理人姓名，联系方式、进度查询方式、办理期限。

申请人领取方式如下：

①申请人在窗口提交申请的，材料受理凭证由申请人即

时领取。

②申请人通过信函或传真、网上提交申请的，材料受理

凭证由窗口人员以发送电子邮件的方式发送给申请人。

（二）受理

1.材料补正

①属于窗口受理的，受理人当场发现申请材料不齐全或

不符合法定形式的，能当场补正的告知申请人当场补正，并

予以协助。不能当场补正的，做出补正材料通知单，列明需

补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正作退件处理的规

定。

②属于信函、传真或网上受理的，受理人发现申请材料

不齐全或不符合法定形式的，做出补正材料通知单，列明需

补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正做退件处理的规

定，由窗口人员以电话或手机短信、网上信息形式告知申请

人。

2.获取受理（不予受理）凭证

①经审核符合受理条件的，办理人员登录政务服务中心

内网系统自动生成受理通知书，并随即打印。
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②经审核不符合受理条件的，办理人员制作不予受理决

定书，决定书内容要包括不予受理的理由、有权受理的其他

机关的名称、法律救济等。

凭证的获取方式同补正材料的方式。

（三）办理进程查询

查询电话号码：0632—5081732

(四)获取审批决定书

获取方式：窗口领取或由窗口人员邮寄送达。

（五）流程图

见附件 1

三、法律救济

（一）投诉

1.投诉受理：市城乡水务局窗口首席代表负责政务相对

人违纪违法投诉事项的协调处理。政务服务中心督查科负责

对市城乡水务局窗口人员违纪违法投诉事项的协调处理。

2.投诉时限：对一般投诉要及时办理，并于 3 日内将办

理结果反馈给投诉人。重要投诉在 3 日内不能办理完毕的，

可延长 15 日，在 30 日内将办理结果反馈给投诉人。

3.投诉处理

①对信函投诉做到逐件拆阅、登记，及时处理；

②对网络投诉要及时登录收阅、打印登记，及时处理；

③对当面投诉应当分别单独进行，接待人员应当做好笔

录；
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④对投诉电话做到细心接听，询问清楚，如实记录；

4.投诉渠道

市城乡水务局窗口电话：0632—5081732

电子邮箱：sw5081732@163.com

信箱：滕州市政务服务中心市城乡水务局窗口。邮编：

277500

（二）行政复议

1.枣庄市城乡水务局 ，地址：枣庄市新城区民生路 601

号 联系电话：0632-3344230

2.滕州市政府法制办公室，地址：滕州市政务中心，联

系电话：0632-5536501

四、表单填写

（一）申请书示范文本

见附件 2

（二）告知书文本

见附件 3、附件 4

五、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情

况和工作实际要求，予以实时更新。
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附件 1

附件 2
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××单位

关于申请对《××××××项目入河排污口论证报告》

进行审查的报告

滕州市水和渔业局：

××项目位于×××，（项目简介），项目取水水源选择

××水源，年取水量××万立方米，年退水量××万立方米，

拟退水地点为××河×××处。

依据《中华人民共和国水法》、《入河排污口监督管理办

法》(水利部[2004]第 22 号令)等有关法规文件规定，我公

司已委托×××（资质单位名称）开展了入河排污口论证工

作，现将有关材料呈报贵局，请尽快组织审查。

附：×××项目入河排污口设置论证报告及有关材料

（单位公章）

××××年××月××日
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入河排污口设置申请书
（试行）

申请单位（签章）：

申 请 日 期 ： 年 月 日

中华人民共和国水利部监制
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填报要求

1、申请设置入河排污口所有单位包括企业、市政（含污水处

理厂）等应填报本申请书。

2、用钢笔填报，蓝、黑墨水均可，书写工整、清晰，填报数

据用阿拉伯数字，文字用汉字说明。

3、必须按“填写说明”如实规范填写。若申请单位同时申请

设置两个以上（含两个）排污口的，应分别填写每个排污口的有

关信息。

4、表格提交一式六份，每份需加盖公章，一并提交给排污口

设置的审批单位。
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申请单位
1

法人代表
2

详细地址
3

邮政编码

单位性质
4

主管机关

联系人 联系电话

取用水量

（万吨/年）
5

服务面积（km
2
）

5
服务人口

5

排污口设置类型
6

新建

排污口性质
6

企业

改建 市政

扩大 其他

排放方式
6

连续

入河方式
6

明渠（）、暗管（）

泵站（）、涵闸（）

潜没（）、其他（）间歇

排污口位置

所在行政区
7
：

排入水体名称 8：

排入的水功能区名称
9
：

经度：

（准确到″）

纬度：

（准确到″）

设计排污能力（吨/日）
10

排污口大小

工业废水排放量（吨/日）
11

年排放污水总量

（万吨）
11

生活污水排放量（吨/日）
11

其它污水排放量（吨/日）11
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污水是否经过处理 处理方式
12

主要污染物排放浓度及排放总量

项目名称
13

排放浓度

（mg/l）
14

总 量（吨）

日排放总量 15 年排放总量 16

COD

NH3-N

总磷

排污河道、排污口平面位置示意图
17：
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申请理由
18
：
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排污口所在地县级水行政主管部门意见

单位签章： 主管负责人（签章）：

年 月 日

排污口所在地地（市）级水行政主管部门意见

单位签章： 主管负责人（签章）：

年 月 日

排污口所在地省级水行政主管部门或流域管理机构所属管理单位意见

单位签章： 主管负责人（签章）：

年 月 日
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填写说明

1、“申请单位”按法人登记或工商行政管理部门核准的名称填写。单位名称应与单位公章所使

用的名称一致。

2、“法人代表”按《法人单位代码证书》中的法定代表人填写。没有法定代表人的，填单位实

际负责人。

3、“详细地址”按登记单位邮政通讯地址详细填写。

4、“单位性质”填企业、事业或个体工商户等，企业进一步区分国有独资、国有控股、中外合

资、中外合作、外商独资、民营等。

5、 “取用水量”：直接从江河湖泊取水的填一年取用的新鲜水量；通过自来水公司或水库供水

的填一年从供水单位获取的用水量。

市政排污口，填排污系统服务面积、服务人口。

6、“排污口设置类型”、“排污口性质”、“排放方式”、“入河方式”等栏目在后面提示栏中划“√”。

7、“所在行政区”应准确到设区市的街道或者县（县级市）的乡镇。

8、“排入水体名称”填直接排入的河流、湖泊、水库名称。

9、“排入的水功能区”填国务院、水利部或有关省人民政府批准实施的水功能区划中水功能区

名称，申请单位无法填写的，可咨询有关水行政主管部门和流域管理机构。未划定水功能区的水域，

此栏空缺。

10、“设计排污能力”填排污口设计的排污水量。

11、“工业废水排放量、生活污水排放量、污水年排放总量”填申请的排污水量，排污单位若为

火电厂，则在其他栏中填写申请的温水排放量。

12、“污水处理方式”：对于企业排污口，填工业废水处理工艺、厂区生活污水处理方式；对于

市政排污口，填一级处理、二级处理或三级处理。

13、“项目名称”：申请单位实际排放的污染物中如有表中已列明的具体污染物必须如实填写，

对排放特殊污染物的排污口，应增加国家或行业排放标准规定的污染物项目。排放温排水的，应增

加填写“温升”项目。对水环境敏感目标有影响的污染物和“三致”物质必须如实填报。

14、“排放浓度”填排污口正常排放情况下的污染物浓度。

15、“日排放总量”填正常排放情况下排污口每日污染物排放的总量。

16、“年排放总量”填一年内正常情况下排污口排放的污染物总量。

17、排污河道、排污口平面位置示意图要求用 AUTO－CAD 软件制作后附上。

18、“申请理由”应简述项目依据、主要产品和产量、符合法律法规等情况。
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附件 3

告知书

一、为降低申请人申请行政许可的风险，减少不必要的损失，

本行政许可事项实行告知承诺制。

二、申请人申请在江河、湖泊新建、改建或者扩大排污口审

查,必须符合以下条件才可获得批准：

1、符合有关法律、法规、规章和规范性文件规定；

２、申请材料齐全、或者申请人按照本行政机关的要求提交

全部补正申请材料

3、获得河道管理范围内建设项目审批文件；

4、获得防洪影响评价审批文件；

5、获得入河排污口设置论证审批文件或含有入河排污口设置

论证章节的水资源论证报告审批文件。

三、获得批复后，必须按照入河排污口设置论证审批文件或

含有入河排污口设置论证章节的水资源论证报告审批文件所载明

的指标进行取、退水。

四、按规定足额缴纳水资源费。

五、取用水户应服从水行政主管部门的监督检查，配合水行

政主管部门水政执法人员依法执行公务。

滕州市城乡水务局

年 月 日
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